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2.7. В случае допустимости повторного использования съёмного машинного носителя применяется программное удаление («затирание») содержимого путём его форматирования с последующей записью новой информации на данный носитель.
2.8. Подлежащие уничтожению файлы с персональными данными, расположенные на жестком диске информационной системы персональных данных, удаляются средствами операционной системы компьютера с последующим «очищением корзины».
2.9. Черновики документов, испорченные листы, варианты и неподписанные проекты документов уничтожаются путём их сожжения или измельчения или другим путем, исключающим восстановление текста документов.

3. Условия и порядок обезличивания информации, содержащей персональные данные
3.1. Оператор может обезличивать персональные данные в статистических или иных исследовательских целях, по достижении целей обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.
3.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных данных:
- замена части данных идентификаторами;
- обобщение, изменение или удаление части данных;
- деление данных на части и обработка в разных информационных системах;
- перемешивание данных;
- другие способы.
3.3. В случае достижения целей обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении этих целей способом обезличивания является уменьшение перечня обрабатываемых данных.
3.4. Ответственный за организацию обработки персональных данных назначается ответственным за проведение мероприятий по обезличиванию персональных данных.
3.5. Решение о необходимости обезличивания персональных данных и способе обезличивания принимает ответственный за организацию обработки персональных данных.
3.6. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению конфиденциальности.
3.7. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.
3.8. При использовании процедуры обезличивания не допускается совместное хранение персональных данных и обезличенных данных.
3.9. Обработка персональных данных до осуществления процедур обезличивания и после выполнения операции должна осуществляться в соответствии с законодательством Российской Федерации с применением мер по обеспечению безопасности персональных данных.

4. Ответственность
4.1. Ответственность за осуществление контроля выполнения требований настоящей инструкции несет ответственный за организацию обработки персональных данных Оператора.
4.2. Ответственность за выполнение уничтожения или обезличивания возлагается на ответственного за организацию обработки персональных данных.
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NHCTPYKLMA
1O TTOPSIJIKY YHUUTOXEHMSI
1M OBE3JIMYMBAHWA THTEPCOHAJILHBIX JIAHIBIX

1. O6mue nosioKeHust

1.1. Hacrostiasi MHCTPYKIWSE  ONPE/IRISeT HOPSJIOK  YHUUTOKREHNS 1 00es numnBaims
Hll(bOp\Ial[MH B \lylIHIIHIIQJII)HO\I 610, UKETHOM YUupejieHnmn JOHOJHATEILHOTO
oOpasoBanms «/lcTekast My3blKaibHast wKona Ne 1» ropoa HepuHHOMBICCKa. coacpKalicii
IICPCOIHLII)Ilble Jlantbie, 1pu JIOCTHIKCHAH I[CJIei;I 06[)'&60”(11 WM 1PU HACTYIUICHUH MHBIX
3AKOHHBIX OCHOBAHMWIA.

1.2. UHcTpyKumst paspaboTada B cCOOTBETCTBHN ¢ DeaepaibHbIM 3aKOHOM 0T 27 mioss 2006
r. No 152-®3 «O nepcoHaabHBIX TaHHBIXY.

2. YcaoBHSI M MOPSUIOK YHHUTOKeHHSI HHOOPMAUHMH, cojep/Kaliel nepcoHajibHbie
JAHHbIC

2.1. ()IICP‘(I'IOP YHUYTONKAC! I'HI(‘)OP\!{IILIHO_ COJIepIKatiy o IICPCUIHI.‘II)IH)IG Jlanuble:

- 1O JIOCTHIKCHHUH neJieit 06pil()0'lKH WK B ciiyyae yrparbl IICO(’)XU,UHIOCIH B JIOCTHIKCHWH
ITHX LIEIICH:

- 110 JIOCTHKCHUH OKOHYAHHUS CPOKA XPAHCHUA

- HPH HACTYIICHAN UHBIX 3aKOHHBIX OCHOBaHMIL.

2.2, Vuuurokenune undopmaiinin. cojepiaiieii nepconaibibie Jlaiibie. Hpon3BojmnTes B
clydae JOCTIKCHUS e 00pabOTKH B CPOK. HE MPCBBIIAKOLWINK TPHUALATH JHCH ¢ JaThl
JIOCTHOKEHMSL 1elIn 00padOTKHM HEPCOHATBLHBIX JIAHHBIX.

2.3. Yunuroxenve undopmariin. cojlepkaliieii nepconaibible Janible. 11pOou3BOJIMTCs B
CIYHAC BBISBIICHHS HCMPABOMCPHOI 00pabOTKM B CPOK. HC MPCBBILAIOLINI ACCATH JHCTT ¢
MOMCHTA BBISIBJACHHSI HCIIPABOMCPHOI 00padOTKH NECPCOHATLHBIX JAHHBIX.

2.4, OrpercrBenipiMU 38 YHUUTOKEHHE HMHPOPMAIMM.  COJIEPKaleil  HepcoHalbibie
JIanible.  HA3HAYAIOTCs  OTBETCTBEHHBIT 32 opranu3ainnio  00pabdoTKh  HepConaibibIN
JIAHHBIX.

OrBercrBelnble  JMia  HOUIMCHIBAIOT — COOTBETCTBYIONMI  AKT 00 yHHuTOKEHHI
1HEPCONAIBIBIX JIANHBIX WM (PH3HIECKUX HOCHTE/IEH. CO/IEPIKAIINX HEPCOHAILHBIC Jlatiible.
2.5. K nepcoHATbHBIM aHHBIM, XPAHHMBIM B 9JICKTPOHHOM BHJC. OTHOCATCS (aiiibl.
Manku. ICKTPOHHBIC APXHBBI HAa JKCCTKOM JIHCKC KOMIBIOTCPAa M ChEMHBIX MAlIHHHBIN
nocHresix, Taknx Kak komuakt-uckn CD-R/RW wian DVD-R/RW. blue ray. juickern
3.57. uren-nakonuTean n JHodbie yCTpoiicTna, ocHaliéntibie (Ien-1amsbio.

2.6. CHEMHBIC MANIMHHBIC HOCHTCIH MO HCTCUCHHIO CPOKOB 00PadOTKH 1 XPAHCHHS HA HIX
HEPCOHANLHBIX — JIAHHBIX  HOJUIEKAT — YHUUTOKEHUMIO ¢ 1EIBIO  HEBO3MOKHOCTH
BOCCTANOBICHUS M JIIbHENINEro  MCHoJAL30Balus. D10 JIOCTHIAeICs  1yTeM
ACOPMUPOBAHIS - HAPYHICHHS CIMHOI HCTOCTHOCTH HOCHTCIS.





