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[Tosoxenue
00 06paboTKe U 3alIUTe ePCOHATBLHBIX TaHHBIX 00YYaloIMXCs,

UX poauTeliel (3aKOHHBIX MpeCTaBUTeIeH)
MYHHUIUIATBHOTO OI0PKETHOrO 00pa30BaTEeIbHOTO YUpekK ACHHs
JOTOJHUTEIBHOr0 00pa3oBaHus Jereit «/leTckas My3bikanbHas mkona No 1
roposaa HeBnHHOMBICCKA

1. O011ue nonoKeHus

1.1. Hactosmee [lomokeHue peryniupyeT NpaBOOTHOIICHHS, BO3HHKAIOLIHE B nporecce
cOopa, XpaHeHHs], HCIIOIB30BAHHUS H YHUUTOKEHHS IEPCOHATBHBIX JaHHbIX B MBOY 101 JIMIII Nel
(nanee «YupexneHue») o0yHarOUHXCs, UX POMUTENeH (3aKOHHBIX IIpEeACTaBUTENEH).

1.2, Henbto nacrosimero ITonoxeHust siBIseTCs cOOMOIEHHE NPaB oOyyaromuxcsi, ux
pormuTenell (3aKOHHBIX TPENCTaBHTENEH) HA HENPUKOCHOBEHHOCTh YACTHON IKH3HH, JUYHYIO H
CeMEHHYIO TaifHy mpu 00paboTKe MX MEePCOHAIBHBIX JAHHBIX B IPOIECCE AeSTeNbHOCTH YUPEKIECHHUSI
[0 peaju3alliy JOMOIHUTEIBHBIX 00Ie00pa3oBaTeNbHBIX POTPAMM JIBYX THIIOB: JOTIOTHHTEIBHBIX
00meo0pa3oBaTeIbHBIX MPOTPAMM  XYJI0KECTBEHHO-ICTETHIECKON HAIpaBJICHHOCTH B obnacTu
HCKYCCTB; JOMOJHUTENBHBIX Mpeanpo(eccHoHanbHEIX 0011e00pa3oBaTeibHbIX NPOrpaMM B 00/1acTH
UCKYCCTB.

1.3, Hacrosmee nonoxenne paspaGoraHo B COOTBETCTBUHM ¢ (DeepalbHBIM 3aKOHOM
ot 27 urons 2006 r. Ne 152-P3 «O nepcoHanbHBIX JaHHBIX .

1.4, OcHOBHBIE NOHSATHS, HCTIOJB3YEMBIE B HacTOsIIeM [1010KeHNH:

— NCpCOHAIBHEBIC JNaHHBIE - J00as uH(OPMaNMs, OTHOCSLIASCS K  ONpeNeeHHOMY
(usuyeckomy suny (00y4AIOIIMMCS, HX POAUTENSM (3aKOHHBIM TIPEACTABHTENAM), B TOM YHCIIE €ro
(bamuIIns, UMsI, OTUECTBO, TOJI, MECSIL, AaTa H MECTO POYKJIEHHS, AIpec, Apyras UH(pOpMaIus;

— 00paboTKa NMepCOHaNTbHBIX JAHHEBIX - ACHCTBUS (ONEpaluM) ¢ MepCOHATbHBIMU IaHHBIMH,
BKJIIOYast cOOp, CHCTEMATH3AIMIO, HAKOIUICHHWE, XpaHeHHe, yTOYHeHHe (OGHOBJIEHHe, U3MEHEHHE),
HCTIOJIb30BAHME, PACHPOCTPAHCHHE (B TOM 4YHCiIE Mepenady), o0e3nudnBaHue, OJOKHPOBAHME,
YHHUYTOKEHHE NMEPCOHATBHBIX JaHHBIX;

— PacnpoCTpaHEHHE MEPCOHATBHBIX [AaHHBIX - JEHCTBHS, HAlpaBjCHHbIE Ha Iepeaavy
[EPCOHANIBHBIX JAHHBIX OMNPEJCICHHOMY KpYry JHMI (neperadya NEepCOHANbHBIX NaHHBIX) HJIH Ha
O3HaKOMJIEHHE C IEPCOHAIBHBIMH JIAHHLIMH HEOIPAaHHYEHHOrO Kpyra JIMIl, B TOM 4YHCJIe
00HApOJOBaHWE MEPCOHATBHBIX JAHHBIX B CPEACTBAX MAacCOBOI HHpOpPMALIUK, pa3MelleHHe B
HH(POPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHHKAIMOHHBIX CETAX MM MPEeI0CTaBICHHE J0CTyNa K MepCOHAIbHBIM
JAHHBIM KaKUM-THO0 HHBIM CIIOCOO0M;

— HMCINOJIL30BAHHE IIE€PCOHANBHBIX [aHHBIX - JeHCTBHS (Omepaudu) ¢ MepcoHaNbHBIMU
JaHHBIMH, COBEPUIAEMbIE ONEPATOPOM B LEJISIX IPUHATHS PEIICHHH MIIH COBEPLIEHHS HHBIX JEHCTBHIA,
NOPOIKIAIOLIMX FOPHJIMYECKHE MOCNIEACTBHS B OTHOLIEHHH CyObEKTa MEPCOHANLHBIX NaHHBIX HJIH
ApYruxX I 00 MHBIM 00pa3oM 3aTpardBaiOLIMX I[IpaBa M CBOOOIBI CYOBEKTa IMepPCOHATBHBIX
JAHHBIX WIN APYTUX JIHIL,

— OJIOKMpOBAaHWE  MEPCOHANBHBIX ~ NAHHBIX -  BPEMEHHOE  MpeKpalleHHe cbopa,
CHCTEMATU3allMH, HAKOIUICHHS, WCIIOJb30BaHHsA, PACHPOCTPAHEHHUSI MMEPCOHANLHBIX aHHBIX, B TOM
qUCJIe UX TIepeIadn;

— YHHYTO)XEHHE NEPCOHANBHBIX JAHHBIX - JEHCTBHS, B pe3yabTaTe KOTOPLIX HEBO3MOKHO
BOCCTAHOBUTL COZAEPIKAHHE IEPCOHANBHBIX JAHHBIX B HHOOPMALMOHHON CHCTEME I1E€PCOHAILHBIX



данных или в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;

· обезличивание персональных данных - действия, в результате которых невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;

· информационная система персональных данных - информационная система, представляющая собой совокупность персональных данных, содержащихся в базе данных, а также информационных технологий и технических средств, позволяющих осуществлять обработку таких персональных данных с использованием средств автоматизации или без использования таких средств;

1 . Принципы обработки персональных данных читателей

1.1. Сбор персональных данных обучающихся, их родителей (законных представителей) осуществляется с целью: эффективности и планомерности ведения образовательной деятельности, оперативного решения вопросов воспитания обучающихся. 

1.2. Персональные данные  обрабатываются  на основании ст. 5 и ст. 6 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и с их письменного согласия, подтверждаемого собственноручной подписью, либо его законного представителя. 
1.3. Источниками персональных данных служат: заявление о приёме в школу, договор о целевом родительском взносе, формуляр библиотечный и заполняются удостоверяемой собственноручной подписью обучающегося или родителя (законного представителя).
1.4. Персональные данные обучающихся, их родителей (законных представителей) являются конфиденциальной информацией, не подлежащей разглашению, и не могут быть использованы учреждением или ее сотрудниками для целей, не перечисленных в п. 2.1 настоящего Положения.

1.5. Разглашение персональных данных обучающихся, их родителей (законных представителей) или их части допускается только в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации о безопасности, об оперативно-розыскной деятельности, а также в соответствии с уголовно-исполнительным законодательством Российской Федерации, либо с отдельного письменного согласия обучающихся, их родителей (законных представителей).  
1.6. Перечень персональных данных, вносимых в договор о целевом родительском взносе, заявлении о приеме в Учреждение; формуляр библиотечный:
· Фамилия, имя и отчество обучающихся, их родителей (законных представителей)
· Пол

· Год рождения

· Паспортные данные (серия, номер)

· Сведения о регистрации по месту жительства или временной регистрации по месту пребывания

· Телефон
· Копия свидетельства о рождении ребёнка.
2 . Условия обработки персональных данных обучающихся, их родителей 
(законных представителей)
2.1. Персональные данные  хранятся  на бумажном носителе в кабинете заместителя директора по учебной работе, бухгалтерии, методическом кабинете), на электронном носителе (реестр) в бухгалтерии.
2.2. Право доступа к персональным данным имеют:

· администрация учреждения;

· бухгалтерия;
· библиотекарь;
· специалист по кадрам;
· преподаватели.

2.3. Директор учреждения может передавать персональные данные  третьим лицам, только если это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровья, а также в случае составления в отношении  протокола об административном нарушении и иных случаях, установленных действующим законодательством.

2.4. При передаче персональных данных  директор предупреждает лиц, получающих данную информацию, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требует от этих лиц письменное подтверждение соблюдения этого условия (Приложение № 1).

2.5. Иные права, обязанности, действия работников, в трудовые обязанности которых входит обработка персональных данных обучающихся, их родителей (законных представителей), определяются должностными инструкциями.

2.6. Персональные данные обучающихся, их родителей (законных представителей) формируются при поступлении ребёнка в учреждение, уточняются ежегодно (на учебный год) при заключении договора. В случае изменения персональных данных учреждение вносит изменения в соответствующие документы.
2.7. Срок  или условие прекращения обработки персональных данных – ликвидация учреждения. По истечении срока обработки персональные данные  уничтожаются.
3 . Права обучающихся, их родителей (законных представителей)
3.1. Обучающиеся, их родители (законные представители) имеют право на получение при обращении в учреждение следующей информации:

· подтверждение факта обработки персональных данных учреждением, а также цель такой обработки;

· способы обработки персональных данных, применяемые учреждением;

· сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или которым может быть предоставлен такой доступ;

· перечень обрабатываемых персональных данных и источник их получения;

· сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

· сведения о том, какие юридические последствия для обучающихся, их родителей (законных представителей) может повлечь за собой обработка его персональных данных.

3.2. Если обучающиеся, их родители (законные представители)  считают, что учреждение осуществляет обработку их персональных данных с нарушением требований Федерального закона «О персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы, обучающиеся, их родители (законные представители) вправе обжаловать действия или бездействие учреждения в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.

3.3. Обучающиеся, их родители (законные представители) имеют право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.

4 . Обязанности учреждения в отношении обработки персональных данных обучающихся, их родителей (законных представителей)
4.1. Учреждение при обработке персональных данных принимает необходимые организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, копирования, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий.
4.2. Учреждение осуществляет передачу персональных данных обучающихся, их родителей (законных представителей) только в соответствии с настоящим Положением и законодательством РФ.

4.3. Учреждение обязано в порядке, предусмотренном п.п. 4.1-4.3 настоящего Положения, сообщить обучающимся, их родителям (законным представителям) информацию о наличии их персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с ними при обращении в течение десяти рабочих дней с даты получения запроса.

4.4. Учреждение обязано внести по требованию обучающихся, их родителей (законных представителей) необходимые изменения, блокировать их персональные данные по предоставлении обучающимся, их родителям (законным представителям) сведений, подтверждающих, что персональные данные, которые относятся к соответствующим обучаемым, их родителям (законным представителям) и обработку которых осуществляет учреждение, являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки. О внесенных изменениях и предпринятых мерах учреждение уведомляет обучающихся, их родителей (законных представителей) и третьих лиц, которым персональные данные этих обучающихся, их родителей (законных представителей) были переданы.

4.5. В случае выявления недостоверных персональных данных или неправомерных действий с ними учреждение при обращении или по запросу обучающихся, их родителей (законных представителей) осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к соответствующим обучающимся, их  родителям (законным представителям), с момента такого обращения на период проверки.

4.6. В случае подтверждения факта недостоверности персональных данных учреждение на основании документов, представленных обучающимися, их родителями (законными представителями), уточняет персональные данные и снимает их блокирование.

4.7. В случае выявления неправомерных действий с персональными данными, учреждение в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты такого выявления, обязана устранить допущенные нарушения. В случае невозможности устранения допущенных нарушений учреждение в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты выявления неправомерности действий с персональными данными, обязано уничтожить персональные данные. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных учреждение уведомляет обучающихся, их родителей (законных  представителей).

6. Ответственность учреждения и его сотрудников

4.8. Защита прав обучающихся, их родителей (законных представителей), установленных настоящим Положением и законодательством РФ, осуществляется судом, в целях пресечения неправомерного использования персональных данных обучающихся, их родителей (законных представителей), восстановления нарушенных прав и возмещения причиненного ущерба, в том числе морального ущерба.

4.9. В случае нарушения норм, регулирующих обработку, хранение, передачу и защиту персональных данных обучающихся, их родителей (законных представителей)   и иными лицами, они несут гражданскую, уголовную, административную, дисциплинарную и иную предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность.

                                                                                                                  
	Приложение №1

	к Положению об обработке и защите

	персональных данных обучающихся, их родителей (законных представителей)

	муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Детская музыкальная школа № 1» города Невинномысска

	от «____» _____________ 20 __  г.


Обязательство о неразглашении персональных данных обучающихся, их родителей (законных представителей) 

муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей "Детская музыкальная школа № 1" города Невинномысска  

Администрация:
   Директор
                                         

                                                 должность                                 подпись                                         Ф.И.О.

                                           Зам. директора                                                 

                должность                                 подпись                                         Ф.И.О.

                                   Зам. директора                                                  
             должность                                 подпись                                         Ф.И.О.

                                  Зам. директора                                                   
             должность                                 подпись                                         Ф.И.О.

                                Специалист по кадрам                                      
             должность                                 подпись                                         Ф.И.О.

Бухгалтерия:               Главный бухгалтер                                             
                должность                                 подпись                                         Ф.И.О.


Экономист                                                       
             должность                                подпись                                         Ф.И.О.

                                            Бухгалтер                                                      
                должность                                 подпись                                         Ф.И.О.

Методический 

кабинет:                       Библиотекарь                                                      
                должность                                 подпись                                         Ф.И.О.

                                     Преподаватели                      __________________________    ______________________ 
                                                                                          __________________________      _______________________
                                                                                          __________________________      _______________________

                                                                                           __________________________      _______________________

                                                                                         __________________________      _______________________











